
Die Gemeinschaft der Missionarinnen Christi KdöR ist eine internationale, in Brasilien, der 

Demokratischen Republik Kongo, Deutschland, Österreich, Südafrika und Tansania tätige, 

katholische Schwesterngemeinschaft. In unserem Sitz in 81377 München, Linderhofstraße 10 und 

im Büro der Region Deutschland/Österreich in 81671 München, Vinzenz-von-Paul-Straße 11 

suchen wir für Verwaltungsaufgaben zum 01.07.2023 

 

Buchhalter/in (m/w/d) in Teilzeit/Vollzeit 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Kontierung und Verbuchung laufender Geschäftsvorfälle, 

• Kontenabstimmung und -pflege, 

• Durchführung von Reportings und Auswertungen, 

• Vorbereitende Tätigkeiten für die Lohn- und Anlagenbuchhaltung, 

• Vorbereitende Arbeiten für den Jahresabschluss, 

• Vorbereitung von Belegprüfungen, 

• Erstellung von Ausgangsrechnungen 

• Meldungen und Bearbeitung von Krankenkassenvorgängen für die Ordensangehörigen 

• Unterstützung der Ordensangehörigen bei Steuererklärungen und Rentenvorgängen 

 

Ihr Anforderungsprofil 

• Kaufmännische Berufsausbildung mit mehrjähriger, fundierter Berufserfahrung in der 

Buchhaltung – gerne auch Abschluss zum/zur Bilanzbuchhalter/in 

• Praxiserfahrung in DATEV (Voraussetzung) sowie sicherer Umgang mit MS-Office-

Anwendungen (insbesondere MS-Excel)  

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Vertrauenswürdigkeit, selbstständiges, strukturiertes und gewissenhaftes Arbeiten 

• Interesse an der Arbeit bei einer Ordensgemeinschaft 

• Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche. 

 

Wir bieten 

• Eine vielseitige, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Ausrichtung auf die Werte der 

Missionarinnen Christi  

• Gut erreichbare Arbeitsorte 

• Selbständiges Arbeiten und geregelte Arbeitszeiten 

• Vergütung nach ABD (entspricht TVöD), Jahressonderzahlung, betriebliche 

Altersversorgung und Münchenzulage 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 15.03.2023, gerne auch per E-Mail (pdf-Format): 

Missionarinnen Christi KdöR 

Sr. Maria Stadler      Barbara Steber 
Generalleiterin     Verwaltungsleiterin    
Linderhofstr. 10 
81377 München 
 
maria.stadler@missionarinnen-christi.de   verwaltungsleitung@missionarinnen-christi.de 
 
www.missionarinnen-christi.de 
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